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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 16 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para
recebimento de doac¢do e desfazimento de bens mdveis
(permanentes e consumo) pelo DOACOES.gov no
ambito da Fundac¢ao Universidade Federal de Rondonia
— UNIR.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA, no uso das atribuicbes
estatutarias e regimentais que Ihe foram conferidas,

Considerando as disposi¢bes da Instru¢do Normativa n? 11/2018, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo/Secretaria de Gestdo, que dispde sobre ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para fins de
alienagdo, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional - Reuse.Gov.

Considerando a Lei n? 8.666/1993, da Presidéncia da Republica, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagcdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

Considerando o Decreto no 9.373/2018, da Presidéncia da Republica, que disp&e sobre a alienacdo, a cessdo, a
transferéncia, a destinacdo e a disposi¢do final ambientalmente adequadas de bens moéveis no ambito da administragdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional.

Considerando a Instrugdo Normativa N2 205/1988, da Secretaria de Administragdo Publica - Presidéncia da Republica,
que tem o objetivo de racionalizar com minimizagdo de custos o uso de material no dambito do SISG através de técnicas modernas
que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejdveis condi¢cGes de operacionalidade, no emprego do material nas diversas
atividades.

RESOLVE:

Art. 12 Expedir a presente Instru¢do Normativa com a finalidade de estabelecer normas e procedimentos a serem
adotados para recebimento da doagdo dos bens permanentes e de consumo provenientes da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional, bem como para o desfazimento, em acordo com a Instru¢do Normativa n2 11/2018, no dmbito da
Universidade Federal de Rond6nia — UNIR.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O sistema DOACOES gov.br é uma ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens méveis inserviveis para
fins de alienagdo, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, nos
termos da Instru¢gdo Normativa n? 11/2018, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo/Secretaria de Gestdo, que
pode ser utilizado para a cessdo e doacgdo prevista no art. 17, da Lei n® 8.666/1993, da Presidéncia da Republica.

Pardgrafo Unico. O acesso ao sistema DOACOES gov.br poderd ser realizado no endereco eletrdnico
https://www.doac¢des.gov.br, mediante o cadastro prévio de servidores no sistema e obtengdo de senha.

Art. 32 A Universidade Federal de Rondobnia poderd receber doagdes de bens médveis e servigos da administragdo
publica federal direta, autarquica e fundacional, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, com ou sem 6nus e encargos,
priorizando sempre o interesse publico.

Art. 42 A disponibilizacdo dos bens moveis inserviveis, objetos de movimentagdo e reaproveitamento, nos termos do
Decreto no 9.373/2018, da Presidéncia da Republica, deverdo ser realizados no Doag&es.Gov.br.

Art. 52 O cadastramento de novos usuarios no sistema do DOACOES sera realizado pelos cadastradores do érgdo a que
pertence o servidor.

CAPiTULO Il
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DAS DEFINIGCOES

Art. 62 Para fins do disposto nesta instrugdo normativa sdo adotadas as seguintes defini¢des:
1 - Pessoa fisica: qualquer pessoa fisica, nacional ou estrangeira;
2 - Pessoa juridica: qualquer pessoa juridica de direito privado, nacional ou estrangeira;

3 - Administra¢do Publica Direta: conjunto de drgdos ligados diretamente ao Poder Executivo, em nivel federal,
estadual e municipal.

4 - Onus ou encargo: obrigacdo condicional imposta pelo doador ao donatario, que determina restrigio ao bem movel
ou ao servigo transferido ou que imponha obrigacdo de fazer ou ndo fazer, em favor do doador, do donatario, de terceiros ou do
interesse publico, vedada a obrigagdo em termos de contrapartida financeira;

5 - Doagdes.gov.br: Plataforma digital que integra o Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG,
disponibilizado pelo Ministério da Economia.

CAPITULO Ill
DOS PROCEDIMENTOS PARA DESFAZIMENTO

Art. 72 Em atendimento a Instrucdo Normativa N2 11 de 29/11/2018, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo/Secretaria de Gestdo, para a utilizagdo do sistema DOACOES gov.br, s3o adotadas as seguintes definicdes:

| - cadastramento: procedimento que permite a inclusao de servidores no sistema e obteng¢do de senha com o objetivo
de acessar o DOACOES.gov.br;

Il - movimentagdo: procedimento de transferéncia ou cessdao de bens mdveis na mesma unidade ou entre unidades
distintas;

Il - 6rgdo ou entidade ofertante: unidade que tem interesse em anunciar bens mdveis inserviveis enquadrados em
qualquer das categorias enumeradas no art. 30 do Decreto no 9.373, de 11/05/2018, para que sejam reaproveitados, movimentados
ou alienados para os 6rgdos e entidades interessados;

IV - 6rgdo ou entidade interessado: unidade que demonstra interesse no bem mével inservivel anunciado pelo érgado
ou entidade ofertante; e

V - reaproveitamento: procedimento de reutilizagdo de bens mdveis inserviveis, ociosos e recuperdveis, por meio da
transferéncia, ou de bens moveis inserviveis por aliena¢do, quando considerados inoportunos e inconvenientes, observada a
legislagdo aplicdvel as licitagGes e aos contratos.

Art. 82 A Divisdo de Recebimento e Desfazimento de Bens Méveis da UNIR e as Coordenadorias Administrativas dos
Campis, existindo bens disponiveis para desfazimento, ficam responséveis pela operacionalizagdo do antincio no DOAGOES através do
Portal https://doac¢Bes.gov.br/ com as informacdes elencadas no Art. 102 desta Instrucdo Normativa.

Art. 92 Antes da inser¢do de anuncio de bens inserviveis no DOACOES, o processo de desfazimento devera ser
encaminhado a Reitoria para autorizagdo mediante parecer da Procuradoria Geral Federal e deliberagdo do Conselho de
Administracdo, Orcamento e Finangas - CAOF e do Conselho Superior de Administragdo - CONSAD.

Art. 10. Para doagdo de bens méveis da Universidade Federal de Ronddnia utilizando o DOACOES.gov é necessario a
adogdo dos seguintes procedimentos:

| - confirmagdo de o bem estar em disponibilidade na Unidade;
I - classificagdo do bem (ocioso, recuperavel, antieconémico, irrecuperavel);

Il - avaliagdo fisica e financeira do bem, que podera ser realizada individualmente ou em conjunto e se baseara no
valor inicial informado no valor histérico, na depreciagdo acumulada e na situagdo em que o bem mével se encontra.

IV - divulgacdo do bem, sendo necessario informar para a inclusdo do anuncio:

a) dados basicos - titulo, descrigdo completa, tipo de material, quantidade disponivel e categoria;

b) informacgdes adicionais - quantidade, situa¢do, nimero de patriménio, valor avaliado e dados complementares;
c) localizagdo do bem moével - unidade federativa, e municipio;

d) contato - nome, telefone e e-mail; e

e) fotos do bem movel.

V - manifestacdo de interesse pelo drgdo ou entidade interessado; e

VI - aprovacdo pelo d6rgdo ou entidade ofertante.

§ 12 Publicado o anuncio, o sistema gerara automaticamente seu numero e permanecera disponivel para consulta por
dez dias, sendo a publicagdo de acesso livre.

VII - Assinatura do Reitor(a) no termo de doagdo.
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE BENS NO SISTEMA DOACOES.GOV

Art. 11. As Unidades Administrativas da UNIR, estabelecidas conforme a Resolugao N2 357, de 14 de Setembro de
2021, ficam responsaveis por manifestar interesse no recebimento de bens, através do sistema DOACOES mediante login e senha,
devendo informar a quantidade de bens de interesse, com as observagdes necessarias e salvar as informagles para abertura de
processo no SEI.

Art. 12. Sendo selecionada para o recebimento de bens, a Unidade Administrativa interessada no recebimento da
doagdo devera encaminhar a documentagdo a Diretoria de PatrimoOnio, Almoxarifado e Documentos - DPAD, via SEl, com as
informagGes elencadas no Art. 142 desta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Somente podera ser aceito o recebimento em doagdo de materiais e equipamentos que estiverem em bom
estado de conservagdo e possuam condi¢Ges de uso para desenvolvimento das atividades da Institui¢do, sendo avaliados na doagdo
como ociosos, Recuperaveis ou Antiecondmicos.

§ 12 O gestor maximo da Unidade Administrativa interessada no recebimento de bens, devera emitir parecer sobre a
viabilidade de aceitagdo do material a ser recebido em doagdo, conforme o caput.

§ 22 Caso seja emitido parecer atestando a inviabilidade da aceitagdo do material, este devera ser enviado ao doador
para ciéncia da ndo aceitagdo.

Art. 14. Para regularizagdo a incorporagdo do material recebido através do DOACOES, a Unidade Administrativa devera
apresentar as seguintes informagGes e documentos:

| - Identificacdo do doador (RG, CPF, CNPJ);

Il - Descri¢do do bem ou servigo que defina o objeto de doagdo (marca, modelo, quantidade, condi¢Ges de uso ou
prestacdo dos servicos);

Il - Nota fiscal de aquisi¢do e/ou declara¢do de valor de mercado atualizado;

IV - Declaragdo de propriedade do bem mével a ser doado;

V - Declaragdo de que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relagdo aos bens moéveis a serem doados;
VI - Fotos dos bens moveis, caso aplicavel;

VII - Descrigdo do 6nus ou encargo, caso aplicavel;

VIII - Localizagdo dos bens moveis ou do local de prestagdo de servigos, caso aplicavel;

IX - Manifestagao emitida pelo doador, declarando interesse em doar bens ou servigos para a Fundagao Universidade
Federal de Rondoénia;

X - Parecer sobre a viabilidade da aceita¢do do material;
Xl — Indicagdo do servidor responsavel pela carga patrimonial;
Xl - Termo de Doagdo assinado pelo Reitor(a).

Art. 15. Todo bem permanente recebido mediante doagdo devera dar entrada inicialmente na Coordenagdo de
Patrimoénio - COPAT, para efeito de incorporagao, emplaquetamento e emissao do Termo de Responsabilidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Cabera a Reitoria e ao Conselho Superior de Administragdo - CONSAD emitir parecer sobre o recebimento de
doacgGes que criem encargos financeiros para a Universidade.

Art. 17. Fica vedado o recebimento de doagdes nas seguintes hipdteses:

| - quando o recebimento gerar obrigacdo futura de contrata¢do para fornecimento de bens, insumos e pegas de marca
exclusiva ou de servigos por inexigibilidade de licitagao;

Il - quando o recebimento da doagdo do bem mével ou do servico puder gerar despesas adicionais, presentes ou
futuras, certas ou potenciais, tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperagdo de bens e outras, que venham a tornar
antieconémica a doagao.

Art. 18. As situagdes ndo previstas nesta instrugdo normativa serdo deliberadas na Pré-Reitoria de Administragao-
PRAD.

Art. 19. Fica revogada a Instru¢do Normativa N° 4, de 23 de Dezembro de 2021.

Art. 20. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 01.09.2022

MARCOS CESAR DOS SANTOS
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Pré-Reitor de Administragao
Portaria N2 471/2022/GR/UNIR

.T_ :
i

eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 16/08/2022, as 17:20, conforme
horaério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23118.008247/2022-76 SEI n2 1065627
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